SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKEAD LECZNICTWA
AMBULATORYJNEGO W KATOWICACH
,MOJA PRZYCHODNIA”

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
Do Dziatu Zamowien Publicznych
z dnia 28.08.2023 roku

Samodzielny Publiczny Zaktad Lecznictwa Ambulatoryjnego w Katowicach
~Moja Przychodnia” ogtasza nabér na wolne stanowisko:

Specjalista ds. zamowien publicznych
(nazwa stanowiska)

W wymiarze czasu pracy ......... petny wymiar czasu pracy ............ccccccceoonnnncinennennne
liczba kandydatow do wylonienia: 1 osoba
(ilos¢ osob)

Wymagania :

1. niezbedne :

a) wyksztatcenie : wyzsze magisterskie (administracyjne)
b) staz pracy / doswiadczenie zawodowe : co najmniej 2 /lata
c) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz praw publicznych,

2. dodatkowe :

a) znajomos$¢ problematyki zamowien publicznych, ze szczegdlnym uwzglednieniem specyfiki
udzielania zamdwien publicznych przez podmioty lecznicze po stronie zamawiajacego

b) znajomo$¢ ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — prawo zamowieri publicznych oraz aktow
wykonawczych do ustawy,

c) znajomos¢ ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

d) znajomos$¢ ustawy z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych,

e) znajomos¢ ustawy z 15 kwietnia 2011 r. - o dziatalnosci leczniczej,

f)  znajomos$¢ wprowadzonych zmian w sferze zaméwien publicznych (elektronizacja zamédwien),

g) znajomos¢ prawa cywilnego i handlowego w zakresie umozliwiajgcym przygotowywanie
umow,

h) znajomos¢ pakietu Ms Office (w szczegdlnosci aplikacji Excel)

i) samodzielnos¢, sumiennosé, dobra organizacja pracy, rzetelnosé,

j)  dyplom lub studia podyplomowe na kierunku zamdwienia publiczne beda dodatkowym
atutem.

k) umiejetnos¢ bezkonfliktowej i twdrczej pracy w zespole,

1) zdolno$¢ kreatywnego i analitycznego myslenia,
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m) inicjatywa w podejmowaniu decyzji, dynamika i aktywnos¢ w dziataniu,
n) doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu zamoéwien publicznych w tym ze srodkédw UE.

Zakres wykonywanych zadan:

1.

10.

11.

12.

13.

kompleksowe przygotowywanie postepowarn o udzielenie zamdwienia publicznego na

dostawy, ustugi oraz roboty budowlane zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych

oraz wewnetrznymi regulacjami okreslajacym procedury udzielania zamowien publicznych;
opracowywanie projektéw specyfikacji warunkd4w zamdwienia oraz projektéw umow;

tworzenie dokumentacji oraz pism zwigzanych z danym postepowaniem;
zamieszczanie ogtoszen o zamodwieniach publicznych wymaganych ustawa,
prowadzenie rejestrow wszczetych postepowar;

przygotowywanie projektéw umoéw oraz przekazywanie ich do podpisu przez prawnika
Dziat Ksiegowosci i Dyrektora.

przygotowywanie zapytan ofertowych w oparciu o wewnetrzne regulaminy;

obstuga platformy zakupowej;

udziat w pracach komisji przetargowych;

przygotowanie danych do sprawozdar i kontroli;

sporzadzanie, prowadzenie i archiwizowanie dokumentacji z zakorficzonych postepowarn;
wspodtpraca z dzialami merytorycznymi przy przygotowaniu i organizacji postepowan;

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku specjalisty ds. zamoéwier publicznych:

praca pod presja czasu, wymaga duzej odpornosci na stres i umiejetnosci podejmowania decyzji;
stanowisko pracy zwiazane jest z praca przy komputerze

Oferujemy:

1.

prace w stabilnej firmie

2. zatrudnienie po okresie probnym na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze
godzin,
3. praca w systemie jednozmianowym,
4. atrakcyjne ubezpieczenie grupowe,
5. duza samodzielnos¢,
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6. mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia i rozwoju zawodowego,
7. podnoszenie kwalifikacji poprzez szkolenia

Wymagane dokumenty:
1. zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,
2. kserokopie dokumentéw poswiadczajace: wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie
o odbytych studiach, kursach ), staz pracy (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia),
3. inne kserokopie dokumentdéw o posiadanym doswiadczeniu zawodowym (opinie,
referencje), kwalifikacjach i umiejetnosciach, jednoznacznie potwierdzajace spetnienie
wymagarn niezbednych i dodatkowych,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w sekretariacie
lub poczta na adres :
Samodzielny Publiczny Zaktad Lecznictwa Ambulatoryjnego w Katowicach ,, Moja

Przychodnia” ul. PCK 1 40-057 Katowice,
z dopiskiem : ,Dotyczy naboru na: Specjalista ds. zamodwier publicznych”
lub na adres: zdrowie@spzla-katowice.pl

OFERTY NALEZY ZtOzYC W TERMINIE DO DNIA

30.09.2023
Telefon 32/ 25 95 135
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